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Dependencia:  Dirección Reparación Integral 
Número de plazas 
requeridas:  

1 

Tutor(a):  Patricia Paola Padilla Directora de Paz 

Perfil del (de la) estudiante:  
(Carreras, programas curriculares 
o tipos de formación que son 
aplicables.) 

Técnico y/o tecnólogos en Gestión documental, administración 
documental. 

Plan o meta de la 
dependencia a cumplir con la 
vinculación formativa: 
(Por favor describir brevemente la 
relación existente entre los perfiles 
académicos solicitados y los 
planes y metas de la 
dependencia.) 

Organización de la documentación en gestión de la Dirección de Paz 

Objeto de la práctica  
(Señalar el objeto general de la 
práctica) 

Realización de actividades de carácter técnico y de apoyo, en asuntos 
directamente relacionados con las actividades en gestión documental y 
de administración documental. 

Actividades a desarrollar por 
el(la) practicante: 
(Actividades que se desarrollarán 
en la práctica laboral, las cuales 
deben tener relación con el perfil 
académico del estudiante.) 

1. Apoyo en la organización documental 
2. Apoyo la  orientación de gestión documental 
3. Apoyo en la verificación y cotejo de datos e información 

documental. 
4. Apoyo en la conservación de la información mediante la 

digitalización. 

Horario de la práctica: 
(Horario que deberá cumplir cada 
estudiante el cual no podrá ser 
igual o superior a la jornada 
ordinaria y en todo caso a la 
máxima legal vigente) 

8:00 am a 2:00 pm  

Identificación de los 
recursos técnicos, 
tecnológicos y físicos. 
(Identificación de los recursos 
técnicos, tecnológicos y físicos que 
se entregarán a cada estudiante 
para el desarrollo de su práctica 
laboral) 

Puesto de trabajo, PC, materiales de oficina, bata, guantes, cofia.  

Modalidad de la práctica: 

Presencial:  x 

Virtual:  N/A 

Mixta:  N/A 

 
Nota: Declaro que solicito la cantidad de practicantes a los cuales le puedo proveer los recursos 

necesarios como instalaciones, útiles, elementos y equipos de oficina requeridos para ejecutar las 

labores solicitadas de manera adecuada. 

 
 

  

Firma directivo solicitante 
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