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Tutor(a):

Patricia Paola Padilla Directora de Paz

Perfil del (de la) estudiante:

Técnico y/o tecndlogos en Gestién documental, administracién

documental.

Plan o] meta de la
dependencia a cumplir con la
vinculacién formativa:

Organizacion de la documentacion en gestion de la Direccion de Paz

Objeto de la practica

Realizacion de actividades de caracter técnico y de apoyo, en asuntos
directamente relacionados con las actividades en gestion documental y

de administracién documental.

Actividades a desarrollar por
el(la) practicante:

1. Apoyo en la organizacion documental
2. Apoyo la orientacion de gestiéon documental

3. Apoyo en la verificacion y cotejo de datos e informacién

documental.

4. Apoyo en la conservacion de la informacion mediante la

digitalizacion.

Horario de la practica:

8:00 am a 2:00 pm

Identificacion de los
recursos técnicos,
tecnoldgicos y fisicos.

Puesto de trabajo, PC, materiales de oficina, bata, guantes, cofia.

Modalidad de la practica:

Presencial: X
Virtual: N/A
Mixta: N/A

Nota: Declaro que solicito la cantidad de practicantes a los cuales le puedo proveer los recursos
necesarios como instalaciones, utiles, elementos y equipos de oficina requeridos para ejecutar las
labores solicitadas de manera adecuada.
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